Cémara Municipal de Colatina
Palacio Justiniano de Mello e Silva Netto
Estado Espirito Santo

PORTARIA N.° 71/2024

FELIPPE COUTINHO MARTINS, Presidente da Camara Municipal de Colatina Estado do
Espirito Santo, eleito na forma da lei, usando de suas atribuicdes legais, especialmente as contidas no
art. 31, incisos XIII, ¢ XIX, da Resolucdo n°. 279, de 06 de julho de 2020 — Regimento Interno
Cameral.

Considerando que ¢ dever do Poder Pablico promover a gestdo ¢ a protegdo especial de
documentos de arquivo, bem como assegurar o acesso as informagdes neles contidas. nos termos do
§ 2°do art. 216 da Constitui¢do da Republica e do art, 1° da Lei Federal n® 8.159, de 8 de Janeiro de
1991;

Considerando que compete a Administragio Publica Municipal a defini¢io de critérios de
organizagdo e vinculagdo de seus arquivos, bem como a gestio ¢ 0 acesso a0s documentos, de acordo
com o art. 21 da Lei Federal n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991;

Considerando a necessidade de reduzir ao minimo essencial a documentagio acumulada nos
arquivos, sem prejuizo da salvaguarda dos atos administrativos, constitutivos ¢ extintivos de direito,
das informag¢des indispensaveis ao processo decisério e A preservagio da histéria e da memoria
institucional;

Considerando a Portaria n°, 107/2023 da Camara Municipal de Colatina, que designou
servidores comporem a Comissio de Avaliagdo de Documentos — CADA, desta Casa de Leis:

Considerando a proposta do Plano de Classificacdo de Documentos (PCD) e da Tabela de
Temporalidade e Destinagio (TTD) referentes as atividades fim, elaborados pela Comissio de
Avaliagdo de Documentos da Camara Municipal de Colatina/ES, RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar o Plano de Classificagdo de Documentos (PCD) e a Tabela de Temporalidade e
Destinagdo (TTD) referentes as atividades fim, elaborados pela Comissdo de Avaliacio de
Documentos da Camara Municipal de Colatina/ES.

Art.2 © - Dar publicidade ao Plano de Classificagdo de Documentos ¢ Tabela de Temporalidade ¢
Destinagdo referentes as atividades fim da Camara Municipal de Colatina/ES.

Art. 3° - Tais instrumentos estariio disponiveis na integra para consulta e download no site da Camara
Municipal de Colatina no seguinte endereco eletrénica < https:/'/Www.camaracolathm.es.gov.br/‘>.

Art. 4° - Qualquer interessado poderd apresentar impugnacdo em relacdo aos critérios de valo.ra.gﬁo
adotados na Tabela de Temporalidade, por requerimento dirigido ao Protocolo da Camara Municipal
de Colatina/ES. - )

§ 1° - A impugnagdo serd encaminhada a CADA/CMC, para avaliagiio e con&derey;oes. } ;

§ 2° - Nao havendo, no prazo de 15 (quinze) dias apés a publicacio desta porlana mam[elslaqao de
impugnagdo, os instrumentos de gestio arquivistica supracitados, passam a vigorar automaticamente.

Art. 5° - Esta Portaria entrara em vigor a partir da data de sua publicagdo.

Colatina/ES, 24 de abril dc 2024.

inado de forma digital FELIPPE
FELIRRE COUTINHO COUTINGO MATING S 1175303355
MARTINS:11179393759 Dados: 2024.04.24 16:16:21 -03'00"
FELIPPE COUTINHO MARTINS

Presidente da Camara Municipal de Colatina

Rua Professor Amaldo de Vasconcellos Costa, 32 — Centro — Colatina/ES — CEP: 29700-220
Telefone: (27)3727-3444
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"-'_,.u}#_‘ i A PLANO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS: ATIVIDADES FIM
10.01.02.10 | Projeto de decreto legislativo de concessdo de licenga ao Prefeito
ou Vice-prefeito
Atividade 10.01.03 Registro da perda do mandato, supléncia e licenca do
Vereador e M
:f(:lz zfnen _— 10010301 Ato de declaragio de extingdo do mandato de Vereador
10.01.03.02 | Ato do Presidente de concessio de licenga ao Vereador 7:__
10.01.03.03 | Oficio de rentincia do Vereador LI, o
10.01.03.04 | Projeto de resolugdo de concessio de licenga ao Vercador
10.01.03.05 | Requerimento de licenga de Vereador S
10.01.03.06 | Resolucio de concessdo de licenga ao Vereador o
Atividade 10.01.04 Elei¢do, composiciio e alteracio da Mesa Diretora e
'é’lp o . 1001 56,01 Ata de Sessdo Especial de clei¢do da Mesa Diretora
ocumentais o
10.01.04.02 | Ato de extingdo de mandato do cargo de membro da Mesa
Diretora L At
10.01.04.03 | Ato de constitui¢io da Mesa Diretora s
10.01.04.04 | Ato de declaraciio de cargo vago na Mesa Diretora -
10.01.04.05 | Oficio de reniincia ao cargo da Mesa Dirctora E
10.01.04.06 | Roteiro da Sessio Especial |
10.01.04.07 | Relacio de candidatos 2 Mesa Diretora e respectivos cargos B
Atividade 10.01.05 Indicacdo e substituicio de liderangas partidarias e de
Governo e =
Tigas " PR Oficio de indicagdo de lider de Governo 4 Mesa Diretora
documentais |
10.01.05.02 | Oficio de indicagdo de lideres de bancadas &8 Mesa Diretora |
Atividade 10.01.06 Composieio e alteracio das Comissoes Permanentes |
s . hiLoedl Ato de declaragio de cargo vago na Comissio Permanente
documentais : ]
10.01.06.02 | Ato de declaragio de destitui¢do de Membro de Comissio ‘
Permanente S
10.01.06.03 | Ato de nomeagido de membros das Comissdes Permanentes
10.01.06.04 | Oficio de solicitagéio de substitui¢do de membro da Comissio
Permanente S
10.01.06.05 | Requerimento de licenca de membro da Comissdo Permanente |
10.01.06.06 | Requerimento de rentincia de membro da Comissido Permanente
Atividade 10.01.07 Realizagiio das sessdes B
Tipos . 10.01.07.01 Atede Sensio
documentais |
10.01.07.02 | Ato de designacdo de outro local para realizacao de Sessdo B
10.01.07.03 | Nota taquigrafica da Sessio I
10.01.07.04 | Oficio de autorizagio e designagdo de local para realizacio de
Sessdo -
10.01.07.05 | Ato de convocagio de Vereador para Sessdo Extraordindria |
10.01.07.06 | Pauta da ordem do dia
10.01.07.07 | Programa de Sessdo _
10.01.07.08 | Registro audiovisual da Sessio 1
10.01.07.09 | Registro de inscri¢fio de cidaddo para uso da tribuna |
10.01.07.10 | Registro de inscrigiio nas explicagdes pessoais e
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Tipos 11.01.02.01 . . ; L =
doEumentais Anteprojeto de lei Organica do Municipio
11.01.02.02 | At de reunido das Comissdes Constituintes
11.01.02.03 | Ag de Sessdo da Assembleia Constituinte
[1.01.02.04 | Aty de constitui¢do do Grupo de Trabalho
11.01.02.05 Edital de Publicacio da Lei Orgénica do Municipio
11.01.02.06 Emenda ao Anteprojeto da Lei Orgénica do Municipio
11.01.02.07 | Emenda ao Projeto da Lei Organica do Municipio
11.01.02.08 Formuldrio de sugestoes ao Anteprojeto da Lei Organica
[1.01.02.09 | Lej Organica do Municipio |
11.01.02.10 Parecer das Comissdes Constituintes
HLOLO2.1T | processo de Anteprojeto da Lei Organica do Municipio
I1.01.02.12 | processo de Proposta de Emenda a Lei Organica do Municipio
11.01.02.13 Projeto de Lei Orgénica do Municipio
11.01.02.14 Proposta de emenda 4 Lei Orgénica do Municipio
11.01.02.15 Sugestdo de cidaddo ao Anteprojeto de Lei Orgéanica do Municipio
Atividade 11.01.03 Aprovagio e alteracio no Regimento Interno da Cimara
Municipal
Tipos I1.01.03.01 | Processo de Projeto de resolugio que altera 0 Regimental Interno
documentais da Camara Municipal
11.01.03.02 | Processo de Projeto de resolugdo que aprova o Regimento Interno ;
da Camara Municipal !
11.01.03.03 | Projeto de resolugio que altera o Regimento Interno da Camara
Municipal
11.01.03.04 | Projeto de resolugdo que aprova o Regimento Interno da Cimara
Municipal i
11.01.03.05 Resolu¢do que altera o Regimento Interno da Camara Municipal
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12.01.02.07 Projeto de lei substitutivo
Atividade 12.01.03 Aplicacido de Sancio e veto
Tipos 12.01.03.01 ; ) -
documenitais Autografo de Lei
12.01.03.02 Mensagem veto
12.01.03.03 | oficio de comunicacdo de rejei¢io ou manutengio de veto
Atividade 12.01.04 Promulgacio e publicacio legislativa
Ti 12.01.04.01 | _ a0 ) =
d:;!: l(;?nen tais Edital de publicagio de lei promulgada
12.01.04.02 | ; promulgada
RO
[ I B
b 0 : )
2 ¥, ' ’
Atividade 13.01.01 Controle or¢camentario
Tipos 13.01.01.01 \ ;
documisiiais Balancete da receita e despesa mensal do Executivo -
13.01.01.02 Balango geral enviado pelo Poder Executivo
13.01.01.03 Oficio de encaminhamento de informagdes sobre a execugio
orgamentdria s
13.01.01.04 | Oficio de encaminhamento do Balancete da Receita ¢ Despesa
Mensal do Executivo
13.01.01.05 | Processo do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo de
Prestacdo de Contas da Camara
13.01.01.06 | Processo do Tribunal de Contas do Estado do Espirito
Santo de prestagdo de contas da Prefeitura
13.01.01.07 Requerimento para elaboragio do orgamento anual do Poder
Legislativo o
Atividade 13.01.02 Julgamento das Contas -
Tipos 13.01.02.01 Decreto legislativo de julgamento do Parecer do Tribunal de
documentais Contas do Estado do Espirito Santo
13.01.02.02 | Oficio de encaminhamento do Decreto legislativo de julgamento
do parecer do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo aos
6rgdos competentes
13.01.02.03 Parecer da Comissdo de Financas e Orcamento relativo ao
Julgamento das contas _n
13.01.02.04 Parecer do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo
13.01.02.05 Processo de julgamento das contas |
13.01.02.06 | Projeto de decreto legislativo de julgamento do Parccer do |
Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo |
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e 13.01.04.07 | Registro de Presenca na ordem do dia da Sessio ordindria ou
extraordindria Sy
13.01.04.08 Registro de presenca na reuniio da Comissdo Permanente ]
13.01.04.09 | Registro de presenca na Sessdo ordinaria ou extraordinaria
13.01.04.10 | Relatério do Conselho de Etica ¢ Decoro Parlamentar N
13.01.04.11 Representagdo contra Vereador ao Conselho de Etica ¢ Decoro
Parlamentar e U
13.01.04.12 Resolugiio de instituigfio de Codigo e Conselho de Etica e Decoro
Parlamentar e
| Atividade 13.01.05 Acdes preventivas de seguranca e ordem interna
Tipos 13.01.05.01 - A "
: Ato de restri¢do de acesso 4 Camara ou Plenario
documentais — ..
13.01.05.02 | Oficio comunicando infracdo penal a autoridade competente
13.01.05.03 | Oficio que solicita presenga de contingente de corporacdes civis ou
militares B
Atividade 13.01.06 Fixacio de Subsidios SN
Tpos . LB Lei de fixagao de subsidio do Prefeito, Vice-prefeito ¢ Seerctdrios
documentais -
13.01.06.02 | Projeto de lei de fixagdo de subsidio do Prefeito, Vice-prefeito ¢
Secretdrios D
13.01.06.03 | Projeto de lei de fixagdo de subsidio dos Vereadores |
13.01.06.04 Projeto de ato normativo de fixacdo de verba de gabinete
13.01.06.05 Projeto de ato normativo de fixacdo de verba de representacio
Atividade 13.01.07 Realizaciio de Sessio de Julgamento de Contas -
Apne : et Ata de Sessdo de Julgamento
documentais ]
13.01.07.02 Edital de convocacio de Sessio de Julgamento |
13.01.07.03 Registro taquigrafico de Sessio de Julgamento - ]
13.01.07.04 Oficio de convocagio de Vereador para Sessdo de Julgamento |
13.01.07.05 | Pauta da ordem do dia de Sessio de Julgamento ]
13.01.07.06 | Programa de Sessio de J ulgamento |
13.01.07.07 | Registro audiovisual da Sessio de Julgamento
13.01.07.08 Registro de inscri¢do para uso da palavra na tribuna
13.01.07.09 Requerimento de convocacio de Sessio de Julgamento

FUNCAO

SUBFUNCAOQ

ORIENTACAO LEGISLATIVA PRESTADA AO PODER
EXECUTIVO _

APOIO RELATIVO A ASSUNTOS RELEVANTES &
TEMATICAS DE INTERESSE PUBLICO

Atividade 14.01.01 Sugestio de medidas de interesse piiblico -
Tipos - 14.01.01.01 Tiidicaghin
documentais . e——
14.01.01.02 Oficio de resposta ao Oficio da Cimara com matéria de indicagdo |
14.01.01.03 Oficio de encaminhamento de Indicagdes ao Poder Executivo |
Atividade 14.01.02 Elaboracao de estudos e apreciacio de assuntos de relevincia
para o municipio _ - =)
Tipos 14.01.02.01 Ato de composigdo da Comissdo de Assuntos Relevantes
S 14.01.02.02 | Processo de estudos e apreciagido da Comissido de Assuntos
Relevantes




PLANO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS: ATIVIDADES FIM

15.01.06.04 | Ato normativo de implantagdo de galerias na Cimara Municipal
; AO B A DAD 3
3} R A
Atividade 16.01.01 Reestruturagio administrativa - |
Tipos 16.01.01.01 . . - .. . "
: Projeto de Resolugao de reestruturacdo administrativa da C amara
| documentais
16.01.01.02 | Resolugdo de reestruturagio administrativa da C amara
Atividade 16.01.02 Autorizacio de acordos bilaterais
(Convénios, Parcerias ¢ Cooperagio Técnica)
Lipos : LG BL R Projeto de Resolugio para autorizagio de acordo bilateral
documentais |
16.01.02.02 | Resolugio para autorizagédo de acordo bilateral
Atividade 16.01.03 Oficializaciio de normas, procedimentos, servicos ¢ Comissges
internas para regulamentacio administrativa |
s . Lol Ato de regulamentacdo administrativa
documentais i
16.01.03.02 | Processo de Projeto de resolucéo de criagio de Comissio Interna
16.01.03.03 | Processo de Projeto de resolucdo de regulamentacio
administrativa f
16.01.03.04 | Portaria de criagio de Comissdo Interna - ]
16.01.03.05 | Projeto de Resolugdo de regulamentacdio administrativa _ |
16.01.03.06 | Resolugdo de criagio de Comissio Interna
16.01.03.07 | Resolucio de regulamentacdo administrativa
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