
 INFORMAÇÕES     BÁSICAS:      

REQUERIMENTO N.º /2026

INICIATIVA VITOR SOARES LOUZADA

DESTINO SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE

O Vereador, no uso de suas atribuições legais, submete à apreciação da 
Câmara Municipal de Colatina a seguinte preposição:

REQUERIMENTO: Ao Exmo Sr Matheus Zouain, Secretário Municipal de 

Esporte e Lazer de Colatina – ES. 

SOLICITANDO:  

Informações sobre a jornada de trabalho, controle de frequência e organização funcional 
da Secretaria Municipal de Esportes. 

O Vereador que este subscreve, no uso de suas atribuições legais e regimentais, com 
fundamento no artigo 31 da Constituição Federal, no artigo 37 da Constituição Federal, 
bem como na  Lei Federal nº 12.527/2011 (Lei de Acesso à Informação),  requerer 
informações  oficiais acerca  da  organização  administrativa,  controle  de  frequência, 
jornada de  trabalho  e  regime de  atividades  dos  servidores  vinculados  à  Secretaria 
Municipal de Esportes. 

Diante disso, solicita-se:

1. Qual o número total de servidores atualmente lotados na Secretaria Municipal de 
Esportes, discriminando cargos efetivos, comissionados, contratados e funções; 

2. Qual o regime de jornada de trabalho aplicável a cada categoria funcional (carga 
horária semanal e diária); 

3. Qual o sistema de controle de frequência adotado pela Secretaria:

• Se é eletrônico, biométrico, digital ou manual;

• Em  caso  de  controle  manual,  informar  os  procedimentos  de  fiscalização  e 
validação;

4. Se existe controle formal de atividades externas, informando:
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• Procedimentos administrativos;

• Relatórios de atividades;

• Designações formais;

• Ordens de serviço ou instrumentos equivalentes;

5. Quantos  servidores  exercem  atividades  presenciais  regulares  na  sede 
administrativa da Secretaria e qual a função de cada um; 

6. Quantos  servidores  desempenham  atividades  externas  e  quais  os  respectivos 
locais de atuação, projetos, programas ou equipamentos públicos vinculados; 

7. Quais  são  os  mecanismos  de  supervisão,  fiscalização  e  acompanhamento  do 
cumprimento da jornada e das atribuições funcionais; 

8. Se existem normas internas, portarias ou instruções normativas que regulamentem 
o controle de frequência, atividades externas e prestação de contas de jornada; 

9. Se  já  foram  realizadas  auditorias  internas,  inspeções  administrativas  ou 
procedimentos  de controle  relacionados à  assiduidade e cumprimento da carga 
horária na Secretaria, com envio de cópia dos relatórios, se houver. 

JUSTIFICATIVA

O presente requerimento tem caráter  preventivo, institucional e fiscalizatório, visando 
garantir  a  correta  aplicação  dos  princípios  da  legalidade,  moralidade,  eficiência, 
transparência  e  interesse  público na  administração  municipal.  A  obtenção  de 
informações oficiais permite ao Poder Legislativo exercer sua função constitucional de 
fiscalização e acompanhamento da gestão pública, assegurando que a organização do 
trabalho,  o  controle  de  frequência  e  o  exercício  das  funções  públicas  ocorram em 
conformidade com a legislação e as boas práticas administrativas. 

Nestes termos,
Pede deferimento. 

Sala das Sessões,
Em, 02 de Março de 2026.

              VITOR SOARES LOUZADA
Vereador – Autor
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