ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PREFEITURA MUNICIPAL DE COLATINA
Secretaria Municipal de Governo

LEI COMPLEMENTAR N° 144/2023

Dispde sobre a reclassificagdo de cargos da Lei
Complementar n° 129/2022, e de Funcéo Gratificada da
Lei Compleméntar 128/2022, e da outras providéncias

Fago saber que 2 Camara Municipal de Colatina, do Estado

do Espirito Santo, aprovou e Eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° - Os cargos de Auditor da Satde com as CBO n° 2232-04, n° 2235-10, sera acrescida da

CBO n° 2522-05, e o0 Cargo de Contador da’ CBO n° 2522-10 passam a equivaler ao nivel de
Carreira 1X, conforme observado constantes nos Anexos I, il e V do Projeto de Lei.

Art. 2° - Fica modificada a carga horaria do cargo de Contador CBO n°® 2522-10, passando de 30

para 40 horas semanais, conforme especificagdes contidas nesta Lei.

Paragrafo (nico - A modificagdo da carga horéria especificada no caput deste artigo, fica
condicionada & adesdo definitiva do servidor, que podera ocorrer no prazo de até 30 dias a contar
da data da publicacdo desta lei, por meio de requerimento formalizado junto ao 6rg&o de recursos

humanos.

Art. 3° - Os anexos | e lil da Lei Complementar n°® 129/2022, passarao a vigorar na forma dos

anexos | e Il da presente Lei.

Art. 4° - As atribuicBes do cargo de Auditor em Satde, s&o aquelas constantes do Anexo V desta

lei, que serdo acrescentadas as demais atribuices do referido cargo, previstas no anexo V da Lei

Complementar n® 129/2022.

Art. 5° - Fica modificada a classificagdo da funcéo gratificada de Responsavel Técnico Contabil de
UG para a categoria FG 03, previsto no Anexo IV, da Lei Complementar 128/2022, que passara a

vigorar na forma do Anexo IV desta Lei.
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Art. 6° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo, revogadas as disposi¢cdes em contrario.
Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.
Gabinete do Prefeito Municipal de Colatina, em 17 de julho de 2023.
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ANEXO |

Refere-se ao ANEXO | da Lei Complementar n° 129/2022
GRUPOS OCUPACIONAIS, CARGOS, CARREIRA E CARGA HORARIA

Refere-se aos artigos. 7% 8°, 9% 12; 15; 98, §3% 101 e 102 da LC n° 129/2022

BALESTRASSI:49378

4734

i Al o] 7 TCARGOSEFETIVOS .o 10 eBO L céRE_',E_'S |

Procurador Municipal 2412-25 X 30h/s

Engenheiro Eletricista 2143-05 1X 30h/s

Engenheiro de Seguranga do Trabalho 2148-18 1X 30h/s

Engenheiro Civil 2142-05 IX 30h/s

Engenheiro Civil - Projetos Estruturais 2142-15 IX 30h/s

Engenheiro Civil - Projetos Hidro Sanitarios 2142-40 IX 30h/s

Engenheiro Ambiental 2140-05 IX 30h/s

Engenheiro Agronomo 2221-10 IX 30h/s

Engenheiro Agrimensor ou Topdgrafo 2148-05 X 30h/s

Arquiteto Urbanista 2141-25 IX 30h/s

Auditor Publico Interno - Ciéncias Jurldicas 22005 IX 30h/s

2410-40

Auditor Piblico Interno — Administragéo gggi 8:55 X 30h/s

Auditor Pablico Interno — Ciéncias Contdbeis 2522-05 IX 30h/s

Consultor Juridico 2410-40 1X 30h/s

Contador 2522-10 1X 40h/s

1 - Nivel Superior Auditor da Satide 2522-05 IX 30h/s
Especializado Odontélogo — Clinico Geral 2232-08 VI 20h/s
CBO - Grupo -2 Odontélogo — Endondontista 2232-12 Vil 20h/s
Odontélogo — Odontopediatra 2232-36 Vil 20h/s

Odontélogo — Ortodontista 2232-40 VI 20h/s

Qdontdlogo — Periodontista 2232-48 Vill 20h/s

Odontélogo — Bucomaxilofacial 2232-52 VIl 20h/s

Odontélogo — Protesista 2232-56 Vil 20h/s

Médico Infectologista 2251-03 Vil 20h/s

Médico Neurologista 2251-12 VI 20h/s

Médico Angiologista 2251-15 Vill 20h/s

Médico Cardiologista 2251-20 VIl 20h/s

Médico Pediatra 2251-24 VIll 20h/s

Médico Clinico Geral 2251-25 Vil 20h/s

Médico Psiquiatra 2251-33 Vil 20h/s

Médico Dermatologista 2251-35 Vil 20h/s

Médico Reumatologista 2251-36 VIl 20h/s

Médico Sanitarista 2251-39 Vil 20h/s

Médico do Trabalho 2251-40 Vil 20h/s

Médico Endocrinologista 2251-55 Vil 20h/s
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Médico Geriatra 2251-80 Vill 20h/s
Médico Hematologista 2251-95 Vill 20h/s
Médico Clinico Cirurgido Geral 2252-25 Vil 20h/s
Médico Ginecologista/Obstetra 2252-50 Vill 20h/s
Médico Mastologista 2252-55 Vil 20h/s
Médico Oftalmologista 2252-85 Vil 20h/s
Médico Otorrinolaringologista 2252-75 viil 20h/s
Médico Urclogista 2252-85 Vil 20h/s
Zootecnista 2233-10 Vil 30h/s
Nutricionista 2237-10 VI 30h/s
Jornalista 2611-25 Vi 30h/s
Gedlogo 2134-05 Vil 30h/s
Fiscal de Tributos Municipais 2544-10 VI 30h/s
Fiscal de Atividades Urbanas 2545-05 Vil 30h/s
Fammacéutico 2234-05 VI 30h/s
2235-05
Enfermeiro Regulador 2235-10 Vil 30h/s
2235-60
Enfermeiro do Trabalho 2235-30 Vil 30h/s
; 2235-05
Enfermeiro 9935-65 Vil 30h/s
Farmacéutico Analista Clinico - Bioquimico 2234-15 VIt 30h/s
Bisdlogo 2211-05 Vil 30h/s
Bibliotecario o 2612-05 Vil 30h/s
2124-05
: . 2124-10
Analista de Sistemas 2124-15 Vi 30h/s
2124-20
Administrador 2521-05 VIi 30h/s
Economista 2512-05 Vil 30h/s
Psicélogo 2515-10 VI 20h/s
Médico Veterinario ) 2233-05 Vi 20h/s
Fisioterapeuta 2236-05 VI 20h/s
Terapeuta Ocupacional 2239-05 Vi 20h/s
Fonoaudiélogo 2238-10 VI 20h/s
Assistente Social 2516-05 i 20h/s
Técnico de Seguranga do Trabalho 3516-05 vV 30h/s
Técnico em Enfermagem 3222-05 vV 30h/s
Técnico de Laboratdrio 3242-05 \ 30h/s
Técnico de Informatica 3132-20 i 30h/s
Técnico de Informatica — Mediador de
Il - Técnicos de Nivel | Laboratério Bzl v it
Médio Técnico em Obras Civis - Edificactes 3121-05 \ 30h/s
CBO - Grupo-3 Técnico em Obras Civis - Cadista 3121-05 vV 30h/s
Técnico em Contabilidade 3511-05 \' 30h/s
Técnico Agropecuario 3211-10 Y] 40h/s
Técnico em Topografia 3123-05 \Y 40h/s
Técnico em Saiide Bucal 3224-05 Y] 40h/s
Técnico em Meio Ambiente 3115-05 \Y; 40h/s
l—Trabalhadores | AGENte Admiristrativo el v 30N/s
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GRUPOS ! CARREIR CARGA
__OCUPACIONAIS | CARGOSERETNDS e A HOR.
Administrativos, dos 4121-10
Servigos, Conservagio 4141-05
e Manutengéo 4151-05
CBO-Grupos-4,5e6 4110-10
Assistente Administrativo 4110-05 i 30h/s
4221-05
4110-10
Aukxiliar de Secretaria Escolar 4110-05 1 30h/s
4221-05
Inspetor de Transportes 5112-05 1] 30h/s
Inspetor do Procon 3523-10 11} 30h/s
Agente Municipal de Transito 5172-20 ] 30h/s
Guarda Civil Municipal 5172-15 Il 40h/s
Educador Social 5153-05 i 40h/s
5162-05 12536
Cuidador Social 5162-10 I HyE
5152-20
Auxiliar de Creche e | 30M/s
Coveiro 5166-10 | 40h/s
5142-05
Agente de Servigos Urbanos gjégg I 30h
5142-30
5143-10
5143-15
Trabalhador Bragal 5143-25 ! 40h/s
. 6220-10
6220-20
4122-05
Auxiliar de Servigos Gerais 5134-25 | 30h/s
5143-20
7823-05
7823-10
Motorista Profissional ;ggi:?g ", 40h/s
7825-05
7825-10
IV — Trabalhadores da 7151-15
Produgdo, Servigos, 7151-25
Reparacdo e Operador de Maquinas 7151-30 Il 40h/s
Manutengdo 7151-35
CBO-Grupos-7,8¢e89 7151-45
Pedreiro 7152-10 ] 40h/s
Eletricista ;}ggjg I A0h/s
7241-05
Bombeiro Hidraulico 7241-10 l 40h/s
7241-15
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ANEXO I

Refere-se ao ANEXO Il da Lei Complementar n® 129/2022
TABELA DE RECLASSIFICAGAO E EQUIVALENCIA
Refere-se aos artigos, 82; 83; inciso I do art. 84 e 86 da LC 129/2022

- ‘Situsgho Anteiordos Cargos | - Situagdo Atualdos Cargos -
I e S5 Gl Cargos o e L B ] e R
. Cargos Celetista*  Estatutdrios Lel | p 0| "CARGOS | g | GARR:
. Lein®4.135/94 . PVICoS- | ' 03612005 - ',1~,,",§°‘{"F’9§: v, wEFETIVOS |5 o Fa b 2
T e o L 0812024 7 | et Bl P
Procurador 01 Procurador 07 Procurador 2412-25 X
Municipal Municipal
Engenheiro 05 Engenheiro Civil 10 Engenheiro Civil 2142-05 X
Engenheiro Engenheiro 143-05 IX
Eletricista 03 Eletricista a
Engenheiro de Engenheiro de
Segurancga do 01 Seguranga do 2148-15 IX
Trabalho ‘ Trabalho
Engenheiro Civil - Engenheiro Civil -
PI’OJ'etOS 01 Proje[os 2142-15 IX
Estruturais Estruturais ’
Engenheiro Civil — Engenheiro Civil —
Projetos Hidro 01 Proje(os Hidro 2142-40 IX
Sanitarios Sanitérios -
Engenheiro Engenheiro
Ambiental 02 Ambiental SR X
Engenheiro Engenheiro
Agrimensor ou 01 Agrimensor ou 2148-05 1X
3 Topdgrafo Topdgrafo
Engenheiro Engenheiro
i S 01 ArAnEmE 2221-10 IX
. . Arquiteto
Arquiteto Urbanista 01 e~ 2141-25 IX
Auditor Pblico Auditor Publico
Interno — Ciéncias 02 Interno — Ciéncias 2522-05 IX
Ay S 2410-40
juridicas juridicas )
Auditor Publico A Auditor Pablico
Interno — : 01 Interno — ggg?gg IX
Administragio Administragéio i
. s Auditor Piblico
Auditor Piblico 02 Interno — Ciéncias |  2522-05 IX
Interno — Ciéncias contabeis
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i 'SiluagioA'Antéripr dos Cargos’ " Situagdo Atual dos Cargbs
Cargos | b
Cargos Celetista , .o | - EstatutariosLei | 5 - .. - - CARGOS- |~ = ,
Lei n° 4.135/94 | Pliovldos, T 03612005 - Prc};vydqs | EFETIVOS .- CBO : CARR.
108/2021 ) 1
contabeis
Consultor Jurfdico 11 Consultor Juridico 2410-40 IX
20h/s 30h/s
Contador 01 Contador 08 Contador 2522-10 IX
Auditor da
Auditor da Satde 06 Satde 2522-05 IX
2124-05
Programador de B3 Analista de 2124-10 "
Computador Sistemas 2124-15
-2124-20
Farmacéutico Farmacéutico r
Bioguimico 01 Analista Clinico e i
Farmacéutico 11 Farmacéutico 2234-05 vii
Jomalista 01 Jornalista 01 Jomnalista 2611-25 Vil -
Enfermeiro 01 Enfermeiro 08 Enfermeiro 2235-05 Vil
Enfermeiro o Enfermeiro do A vil
Trabalho - Trabalho g
Bidlogo 01 Biglogo 2211-05 Vil
Administrador 01 Administrador 20 Administrador 2521-05 Vil
Economista 01 Economista 2512-05 Vil
Nutricionista 01 Nutricionista 04 Nutricionista 2237-10 VII
Zootecnista 01 Zootecnista 2233-10 Vil
Terapeuita gz | [ 2239-05 v
Ocupacional Ocupacional
Assistente Social 04 Assistente Social 41 Assistente Social 2516-05 Vi
Fisioterapeuta 01 Fisioterapeuta 07 Fisioterapeuta 2236-05 Vi
Fonoaudiélogo 01 Fonoaudidlogo 01 Fonoaudidlogo 2238-10 Vi
Médico Veterinario 01 {\/A:tg‘r?r?éﬁo 2233-05 VI
Psicélogo © 02 Psicélogo 32 Psicologo 2515-10 Vi
i . Médico VI
_Meédico Veterinario 09 Vatorinddia 2233-05
Fiscal de Rendas 04 FlscaldelRendns: 01 . .
PMP i Fiscal de Tributos 2544-10 Vil
Fisca! de Rendas 06 Municipais
083/16
Técnico em Técnico de
Laboratdrio 02 Laboratério wehe-ls v
o : o Técnico
Técnico Agricola 04 Técnico Agricola 01 Racon o 3211-10 v
Técnico Técnico Técnico em
Contabilidade 03 Contabilidade 06 Contabilidade Sel-be v
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‘ Sit‘ua'géo'A:nt’érior dos Cargos -

o o Situégéo Atualydosiiqé'rgtis i

I e . Cargos | - el L N
Cargos Celetista | .| Estatutarios Lei el CARGOS ;
e Sea] “ > ? . R it B CARR.
Léi n° 4.135/94 Providos *| -~ o pagraoos - - | ovdes | eremvos | ©B% S
w * B - 108/2029- AN :
Técnico em Técnico em
Desenhista 03 Edificagoes 01 Obras Civis 3121-05 v
’ Cadista Cadista
. Técnico em
TiStc £ 01 Obras Civis 3121-05 v
Edificagaes EdificagBes
Técnico em 16 Técnico em 3222-05 v
Enfermagem Enfermagem
Técnico em 03 Técnico de 3242-05 v
Laboratdrio Laboratério
Técnico _em 07 Técnico de 3132-20 v
Informatica Informatica
Técnlco em Técnico de
Mediador de Mediador de
Laboratério Laboratdrio
Técnico em 01 Técnico 3123-05 \Y;
Topografia Topografia
Técnico em Satde Técnico em 3
Bucal 01 Satide Bucal 3224-05 \'
Técnico em Se Teonicadds
g 02 Seguranga do 3516-05 Y
Trabalho Trabalho
4102-05/20
130/35
Assistente 37 Assistente 17 Agente ) 4131-05/10 v
Operacional Operacional Administrativo 4121-10
4141-05
4151-05
Agente Municipal ; Agente Municipal .
de Transito 26 de Transito 5172-20 il
. Fiscal de Inspetor de ’
Fiscal de Transportes 04 TreEpoHee 01 TranspenEs 5112-05 I}
Escriturério 17 Escriturdrio 60 ‘
Auxiliar de Auxiliar de
b Mo 17 AP 17 ,
Escriturario Escriturario 4110-10
Assistente 3
Atendente Posto 02 219 . 4110-05 i
Correio Administrativo 4221-05
Atendente Posto 07
Telefénico
Auxiliar de Biblioteca 01
Ausifiard Auxiliar de 4110-10
Auxiliar de Secretaria 04 s”" 'Et" . - 31 Secretaria 4110-05 I
ecretaria Escolar Escolar 4221-05
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> ‘Situaé‘éo;'An't‘eribrr;c.!'b's‘CAa.rgbé‘; AR ES ) A _’,Sitﬁégéo'Atu‘al dé’é Cargﬂbsv’, kT
y ; ¢ 2 --Cargos. i | e T o R : o s g
Cargos Celetlsta : A Estatutanos Ley“ poae LRt o 1Y R ICARGOS: : i s g b a i
. Leintddasios | PrOVoS | o ogpraons . | PO ) gremvos | RO CARR
: b ] T Vg AOBI20F S ' B AT T g f g 0 e, Ml b B
5 Guarda Civil 5172-15
Guarda Municipal Municipal mn
- Guarda Civil 5172-15 il
Guarda Municipal 31 Municipal
7823-05
i ; 23-10
Motorista | 03 Motorista 21 Motorista 78 -
7824-05 l
- Profissional i
Motori 7824-10
otorista Il 25 7825-10
7151-15
Operador de 7151-25
Operador de Mag. . Operador de ¥
Pasuas 08 Maquinas Leves e 12 Maquinas ;12} gg i
pesadas 3
715145
5162-05
Cuidador Social 23 Cuidador Social 5162-10 1l
5152-20
Educador Social 15 Educador Social 5153-05 Il
B I 37 5143-10
— ree 5143-15
Técnico em Manut. e .
R 40 5143-25
eparos
Audane des - 6220-10
PJPbI.a“ e"e RhYs 152 Trabalhador 6220-20 l
tblicos Bragal
Distribuidor de 01
Merenda
Agente de Serv. 294 5142-05
Urbanos Agente de 5142-15 :
Ag. Serv. Urbanos o1 Servigos Urbanos g:jﬁ'gg
PMO | i
Auxiliar de Serv. 03
Gerais | 4122-05
= = Auxiliar de
Auxiliar de Serv. Auxiliar de Serv. Lo \ 5134-25 ]
Gerais Il 22 Gerais 24 Servigos Gerais 5143-20
Continuo 29
Bombeiro Bombeiro 7241-05
Hidrdulico 01| Hidraulico pam-1 !
7241-15
Coveiro 03 Coveiro 5166-10 |
. . L . 7156-10
Eletricista 01 Eletricista 7156-15 |
Pedreiro 03 Pedreiro 7152-10 |
A do de forma digital
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ANEXO Il
Refere-se ao ANEXO V da Lei Complementar n° 129/2022

ATRIBUIGOES E REQUISITOS DE PROVIMENTO POR GRUPOS OCUPACIONAIS
Refere-se aos artigos. 9°, § 2% 13 e 14; da LC n° 125/2022.

Grupo Ocupacional: Nivel Superior Especializado.

Familia de Cargos: Contadores e afins.

Titulo do cargo/ocupacao: Contador. CBO -2522-10

CARREIRA IX .

Descrigdo Sumaria:
Registrar atos e fatos contabeis; controlar o ativo permanente; gerenciar custos; administrar encargos do

departamento pessoal; preparar obrigagdes acessérias, tais como: declaragbes acessorias ao fisco, orgéos

competentes e contribuintes e administra o registro dos livros nos érgaos apropriados; elaborar demonstragdes

contabeis; prestar consultoria e informagdes gerenciais; realizar auditoria interna e externa; atender solicitagdes de

6rgaos fiscalizadores e realizar pericia.

Descrigdo Detalhada das Tarefas:

A - Registrar atos e fatos contabeis:

|dentificar as necessidades de informagdes da empresa; Estruturar plano de contas; Definir procedimentos internos;

Definir procedimentos contdbeis; Fazer manuten¢do do plano de contas; Atualizar procedimentos internos;

Parametrizar aplicativos contébeis/tributérios e de suporte; Administrar fluxo de documentos; Classificar os

documentos; Escriturar langamentos contabeis e fiscais digitais; Conciliar saldo de contas; Gerar didrio/razdo.

B - Controlar o ativo permanente:

Classificar o bem na contabilidade e no sistema patrimonial; Escriturar aquisigéo de afivo fixo; Definir a faxa de

amortizac&o, depreciagéo e exaustdo; Registrar a movimentag&o dos ativos; Realizar o confronto do controle fisico

com o contabil.
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Gerenciar custos:

Definir sistema de custo e rateios; Estruturar centros de custo; Orientar as areas do drgéo sobre custos; Apurar

custos; Confrontar as informagoes contabeis com custos; Analisar os custos apurados.
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D - Administrar o departamento pessoal:
Calcular os encargos sociais sobre a folha de pagamento, pré-labore, auténomos; Controlar impostos retidos dos
empregados autdnomos e empregadores; Preparar obrigagdes trabalhistas,

E - Preparar obrigagoes acessorias:
Administrar o registro dos livros nos 6rgdos apropriados; Disponibilizar informacdes cadastrais aos bancos e

fornecedores; Preparar declaragBes acessérias ao controle, 6rgdos competentes e contribuintes; Atender a
auditoria interna e externa.

F - Elaborar demonstragdes contabeis:

Emitir balancetes; Montar balangos e demals demonstrativos contdbels; Consolidar demonstragdes contabels;
Preparar as notas explicativas das demonstragdes contébeis.

Prestar consultoria e informagdes gerenciais:

0]

Analisar balancete contabil; Fazer relatérios gerenciais econémicos e financeiros; Calcular indices econdmicos e

financeiros; Elaborar orgamento; Acompanhar a execugio do orgamento; Analisar os relatérios; Assessorar a
gestéo dos demais dérgados.

X
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Realizar auditoria internal/externa: .
Planejar trabalhos a serem executados; Avaliar controles internos; Verificar o cumprimento de normas,
procedimentos e legislagdo; Analisar possiveis consequéncias das falhas; Elaborar relatéric final com
recomendagdo; Seguir a Implantagdo das recomendagdes; Participar na elaboragédo de normas internas; Prestar
assessoramento as entidades de controles interno; Atender solicitagdes especiais e dentincias; Auditar
demonstragdes contabeis; Receber a carta de responsabilidade; Emitir parecer.
1 - Atender solicitagdes de érgaos fiscalizadores:
Preparar documentagao e relatérios auxiliares; Disponibilizar documentos com controle; Acompanhar os trabalhos
de fiscalizagfio; Justificar os procedimentos adotados; Providenciar defesa junto aos 6rgdos de controle interno e
externo.
J - Comunicar-se:
Ministrar palestras, semindrios e treinamentos; Enviar mensagens via comeio eletrdnico; Enviar boletins
informativos; Utilizar telefone, smartfones, internet e intranet; Divulgar e consultar manuais; Participar de
congressos, convengdes e workshop; Prestar informagdes sobre balangos.
K - Demonstrar competéncias pessoais:
Agir eticamente; Agir de forma educada; Demonstrar objetividade; Demonstrar conhecimentos béasicos de
informatica; Raciocinar logicamente; Agir com discrigdo; Manter-se atencioso; Demonstrar flexibilidade; Zelar pelas
informacdes; Manter-se atualizado; Falar corretamente; Guardar sigilo; Trabalhar em equipe; Manter-se atualizado
perante a legislagdo; Manter-se informado; Agir com dinamismo.
L — Realizar atividades especificas:
Efetuar o acompanhamento e controle da movimentagao contabil da administrag&o direta e indireta, elaborando ou
conferindo e aprovando balancetes, balangos, conciliagéo bancéria e outros, além do esclarecimento dos fatos

contabeis ao Tribunal de Contas, visando o cumprimento da legislagdo, a atualizagdo dos dados e a correta
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informac&o da aplicagéo dos recursos plblicos. Administrar os tribulos; registrar atos e fatos contébeis; controlar o
ativo permanente; gerenciar custos; preparar obrigagdes acessérias, tals como: declaragdes acessérias ao fisco,
orgdos competentes e contribuintes e administra o registro dos livies hos 6rgdos apropriados; elaborar
demonstracdes contabeis; prestar consultoria e informagdes gerenciais; realizar e atender solicitagdes de drgdos
fiscalizadores. Executar outras atividades correlatas que Ihe forem atribuidas pertinentes ao setor que Ihe forem
designadas, bem como, o atendimento as diligéncias do setor na qual estiver lotado.

M - Realizar outras atividades:
Fazer uso de velculos da frota pUblica municipal, no desempenho das alividades do seu cargo, de acordo com as
normas do Cddigo Nacional de Transito e as normas de utilizagio estabelecidas pela Administragdo; Zelar pela
limpeza e conservagéo do velculo sob sua responsabilidade, informando defeltos ou reparos para a manutengao;
Preencher corretamente os formuldrios referentes A avaliagdo de desempenho; Executar outras atividades
correlatas ao cargo solicitadas pelo chefe imediato.

Grupo Ocupacional: Nivel Superior Especializado.

Familia de Cargos: Auditores (Contadores e Afins).

Titulo do cargo/ocupacio: Auditor da Salide CBO - 2522-05
CARREIRA IX

Descrigdo Sumdria:

Executar tarefas de auditoria das atividades que envolvem.a regulagdo dos servigos de salde prestados ou
contratualizados pelo municipio; Realizar auditoria interna; realizar perlcias internas na prestagdo de assisténcia aos
pacientes; Auditar servi¢os da drea da satde; Auditar implementag&o de agdes para a promogéo da satide visando a
satisfagdo do usuario; Atender solicitagdes de érgdos fiscalizadores e realizar pericia; Preparar obrigagoes acessorias;

Descrigdo Detalhada das Tarefas:

A — Realizar atividade de auditoria:

Realizar atividades de auditoria dos servigos de salide municipal; Executar atividades de pesquisa de legislagéo,
jurisprudéncia e doutrina; Auditar e atuar na verificagéo da regularidade dos atos praticados por pessoas juridicas,
produzindo agdes orientadoras e corretivas quanto a aplicagéo de recursos destinadosas agdes e servicos de satde,
adequagdo, qualidade e resolutividade dos produtos e servigos disponibilizados aos cidaddos; Auditar os servicos de
satide sob sua responsabilidade, sejam publicos ou privados, contratados e conveniados; Realizar auditorias especiais
para apurar dentincias ou indlcios de irregularidades; Planejar trabalhos a serem executados; Desempenhar e
coordenar atividades de auditoria, monitoramento, respeitando as nomas internas; Auditar a eficiéncia, eficacia e a
efetividade dos métodos, préaticas, procedimentos operativos e gerenciais dos servigos de salide prestados & populagéo,

visando a melhoria progressiva da assisténcia de salide; Participar na elaboragdo de normas Internas; Verificar o
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cumprimento de normas de satide, procedimentos e legislagéo interna; Avaliar a qualidade dos servigos de satide
ofertados; Analisar possiveis consequéncias das falhas na gestéo de satide; Elaborar relatério final com recomendagéo;
Seguir a implantago das recomendagdes; Elaborar pareceres, informes técnicos erelatérios, realizando pesquisas,
entrevistas, fazendo observagdes e sugerindo medidaspara implantagdo, desenvolvimento e aperfeicoamento de
atividades nas diversas dreasde atuagéo; realizando estudos, emitindo pareceres ou fazendo exposigdes sobre
situagdes efou problemas identificados; Emitir pareceres técnicos, informagdes, relatérios e outros documentos
necessarios a instrugdio do processo de auditoria; Cadastrar demandas de auditoria, de monitoramento, bem como
realizar registro de programagao de atividades, no SISAUD/SUS.

B - Realizar atividade de auditoria:

Examinar documentos; Vistoriar ambientes de trabalho; Vistoriar equipamentos e instalagdes; Formular quesitos
periciais; Colher depoimentos; Planejar trabalhos a serem executados; Verificar o cumprimento de normas,
procedimentos e legislagdo; Analisar possiveis consequénciasdas falhas; Prestar assessoramento as entidades de
controle interno; Elaborar relatério final com recomendagao; Seguir a implantagéo das recomendagdes; Emitir parecer.
C ~ Atender solicitagdes de drgdo fiscalizadores:

Atender solicitagGes especiais e dentincias; Preparar documentago e relatérios auxiliares; Disponibilizar documentos

de controle;Acompanhar os trabalhos de fiscalizagdo; Justificar os procedimentos adotados.

D -~ Comunicar-se:

Participar de palestras, seminarios e treinamentos; Enviarb mensagens via correio eletrdnico; Enviar boletins

informativos; Utilizar telefone, internet e intranet; Divulgar e consultar manuais; Participar de entidades de classe;

Participar de congressos, convengdes e workshop; Prestar informagdes sobre balangos e prestagGes de contas da

Secretaria de Satlde.

E - Demonstrar competéncias pessoais:

Agir eticamente; Agir de forma educada; Demonstrar objetividade; Demonstrar conhecimentos basicos de informatica;
Raciocinar logicamente; Agir com discrigéo; Manter-se atencioso; Demonstrar flexibilidade; Zelar pelas informagoes;

Manter-se atualizado; Falar corretamente; Guardar sigilo; Trabalhar em equipe; Manter-se atualizado perante a

legislagao; Manter-se informado; Agir com dinamismo.

F — Realizar atividades especificas:

Realizar a andlise de processos, documentagdes e relatérios gerenciais do SUS, SIA- SUS (Sistema de Informagéo

Ambulatorial) e SIH-SUS (Sistema de Informagdo Hospitalar) e os demais que lhe venham substituir dos prestadores

de servigos. Realizar auditorias programadas para verificagdo in loco da qualidade da assisténcia prestada aos

pacientes do SUS, verificando estrutura fisica, recursoshumanos, fluxos, instrumentais e materiais necessérios para

realizagdo de procedimentos nas Unidades de Sadde. Verificar in loco as unidades prestadoras de servigo publicas e/ou

privadas, contratadas e conveniadas do SUS, através da documentagdo de atendimento aos pacientes e usudrios e
instrumentos contratuais. Observar e analisar através do acompanhamento sistematico das atividades desenvolvidas

no SUS, de modo a verificar a conformidade dos processos, produtos e servigos prestados com as normas vigentes e

com os objetivos estabelecidos, efornecimento dos dados e das informagbes necessarias ac julgamento das realizagdes
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e & introdugéo de fatores corretivos e preventivos. Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuldas.
Fiscalizar o cumprimento das metas previstas no Plano Municipal de Saude e a execugdo dos planos orgamentdrios.
Zelar pela observancia dos limites de gastos totais do Fundo Municipal de Satde e comprovar a legalidade e avaliar os
resultados quanto & eficécia e eficiéncia das gestdes orgamentérias, financeiras, patrimonials, bem como da aplicagdo
de recursos publicos. Recomendar medidas para o cumprimento de normas legais e técnicas. Produzir, sempre que
requisitados, relatérios destinados a subsidiar a agéo e gestéo do Secretario de Satde. Propor ao Secretério de Sadde
instrugdes normativas que busquem estabelecer padronizagdo de procedimentos pelas unidades administrativas.
Executar os servigos de desenvolvimento de métodos e rotinas objetivando a otimizagdo dos servigos a cargo da
Auditoria da Satide. Fornecer informagdes de interesse plblico quanto & tramitagio de procedimentos internos da
Auditoria da Satide, mediante requisigdo oficial. Realizar vistorias, com o objetivo de esclarecer ou oferecer elementos
de prova sobre fatos e matérias sujeitos & agéo da Auditoria da Saude. Elaborar programas e roteiros de auditorias.
Elaborar relatério de auditorias ou Vistorias realizadas.

G - Realizar outras atividades:

Fazer uso de velculos da frota pliblica municipal, com apoio de um motorista, no desempenho das atividades do seu
cargo, de acordo com as normas do Cédigo Nacional de Transito e as normas de utilizagdo estabelecidas pela
Administracdo; Zelar pela limpeza e conservagio do velculo sob sua responsabilidade, informando defeitos ou
reparos para a manutenciio;Preencher corretamente os formularios referentes a avaliagdo de desempenho; Executar
outras atividades comelatas ao cargo solicitadas pelo chefe imediato.

Requisitos, Formagdo e Experiéncia:

Escolaridade: Curso superior Completo em qualquer drea,
Especializagdo: Especializacdo em Auditoria em Satide.
Pré-requisito: Carteira Nacional de Habilitagao “B”.

Curso de Qualificagdo: Curso bésico de informética (80 horas).

Experiéncia Minima: NZo exige experiéncia comprovada.

Competéncias:

Conhecimentos dos aplicativos Word (ou similar), Excel (ou similar), e Internet; Conhecimentos em Sistemas de Controle
de Gestdo Municipal; Preparar obrigagbes acessorias; Realizar auditoria interna; Atender solicitagcSes de drgdos
fiscalizadores; Comunicar-se; Agir eticamente; Agir de forma educada; Demonstrar objetividade; Demonstrar
conhecimentos basicos de informética; Raciocinar logicamente; Agir com discricdo; Manter-se atencioso; Demonstrar
flexibilidade; Zelar pelas informagdes; Manter-se atualizado; Falar corretamente; Guardar sigilo; Trabalhar em equipe;
Manter-se atualizado perante a legislagdo; Agir com dinamismo.

Condigdes Gerais de Exercicio:
Os profissionais exercem suas fungdes na administragdo publica municipal — Secretaria Municipal de Satde - e sdo
admitidos na condicao de trabalhadores estatutdrios. Exercem suas fungdes em escritérios e departamentos de auditoria
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de empresas ptiblicas. Trabalham em ambiente fechado e em horério diurno. Eventualmente, trabalham sob presséo,
podendo levar a situagdo de estresse.

Recursos de Trabalho:
Sistema de arquivo; Computadores e periféricos; Papéis de trabalho; Formulérios especfficos; Calculadoras; Intranet;

Telefone fixo; Méaquina copiadora; Software especifico; Publicagdes técnicas; Internet; Veiculos de Transporte;
Smartphone e demais materiais e recursos necessérios a completa execugéo de sua fung&o.

Requisitos de Saiide, seguranga e Medicina do Trabalho:

NR 1 -1.8 e 1.9 - Cabe ao empregado cumprir as disposigdes legais e regulamentares sobre seguranca e satde do
trabalho, inclusive as ordens de servigo expedidas pelo empregador, de forma a assegurar a protegéo de sua salide e
seguranga durante suas atividades. Constitui ato faltoso a recusa injustificada do empregado ao cumprimento do
disposto no item anterior. O ndo cumprimento das disposigges legals e regulamentares sobre seguranga e medicina do
trabalho acarretara ao empregador a aplicagéo das penalidades previstas na legislagéo pertinente.

EPIs: NZo se aplica.

Perfil de Risco: Ergondmico.

Responsabilidade com o Patriménio:
O ocupante, lida com patrimanio em forma de equipamento, material ou recursos, e pode provocar perdas, parcialmente
recuperaveis, decorrentes de descuidos.

‘

JOAO )

GUERINO  Juunstemsagutpmroo
.§ UERINO BALESTRASS149378244734

BALESTRASS‘I::’ §?§:$20|12316-01w
9378244734

Av. Angelo Giuberti, 343 - B® Esplanada — Colatina/ES CEP: 29.702-902 — TEL: (27) 3177-7003 15

Autenticar documento em http://camafacolatina.nopapercloud.com.br/autenticidade
com o identificador 320039003800330039003A00540052004100, Documento assinado digitalmente
conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-
Brasil.




QoA

1744 ESTADO DO ESPIRITO SANTO
V’Zﬂl PREFEITURA MUNICIPAL DE COLATINA
‘.;z}i-l Secretaria Municipal de Governo

AT

N

ANEXO IV

Refere-se ao ANEXO IV da Lei Complementar n°® 128/2022 - (Alterada pela Lei Complementar n° 142/2023)
QUADRO DE FUNGAO GRATIFICADA
Referente ao §2° do art. 104 e art, 105 da LC n® 128/2022

i CATEGORlA ? e . ENCARGOS oplis 22 ds | GRATIFICAGAO
FG 01 Agente de Contratagao ﬁ?,‘;’,‘\'d‘g : o?:;]?s)
FG 02 Presidente da CPL PG s
FG 02 Pregoeiro UPE’zl\()]l((:vggf)més
FG 02 Assessoria Técnica UPFZI\(/)E évgg:_a%és
FG 02 Comandante da Guarda Municipal 20 (vinte) s

UPFMC por més
FG 03 Responsével Técnico Contabil de UG UPL%gu;r;iaés
FG 03 Corregedor da Guarda Municipal 15 (quli;:egélsPFMC
FG 03 Ouvidor da Guarda Municipal 15 (q”;'(‘)ﬁé’spmc
FG 03 Diregdio e Chefia de Setor e Servigo N (q”;’;ﬁzlgs"*’ .
FG 03 Membros Efetivos da CPL L (qu;r;e%éJSPFMC
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FG 03 Membros Efetivos da Equipe de Pregdo 15 (quinze) ].JPFMC
por més
s 15 (quinze) UPFMC
FG 03 Motorista de Gabinete por més
- 15 (quinze) UPFMC
FG 03 Membro Comissao (PAD) por més
10 (dez)
FG 04 Agente de Controle, Transparéncia e Quvidoria UPFMC por més
06 (sei
FG 05 Encarregado Operacional UPFMéS;(;?)méS
{* Assinado de forma digital
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