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Secretaria Municipal de Governo ST

MENSAGEM N° 115/2022 - Referente ao processo n° 014672/2022.

Colatina/ES, 28 de outubro de 2022.

Assunto: Projeto de Lei que dispde sobre a autorizagdo do Poder Executivo municipal contratar
servidores aprovados em processo seletivo simplificado, em carater emergencial, em virtude do
aumento dos casos de Covid-19 e outras situagbes, e da outras providéncias.

llustrissimo Senhor Presidente,
Nobres Vereadores,

Considerando que, em 2009 o Conselho Nacional de
Assisténcia Social (CNAS) aprovou, por meio de sua Resolugao n® 109, a Tipificagéo Nacional de
Servicos Socioassistenciais, consolidando e classificando os servigos em todo o territério brasileiro.

Considerando que a Prefeitura Municipal de Colatina
executa de maneira direta, diversos servicos socioassistenciais com diversas unidades de
atendimento, 06 Centro de Referéncia da Assisténcia Social — CRAS, 02 Centro de Referéncia
Especializado de Assisténcia Social - CREAS, 01 Centro de Referéncia para Pessoa em Situacao
de Rua — CENTRO POP, 04 Acolhimentos Institucionais, sendo 02 acolhimentos para criangas e
adolescentes, 01 acolhimento para pessoa idosa, 01 acolhimento para pessoa idosa, além dos
diversos servigos, programas e projetos executados, tais como o servigo de abordagem social,
programa Crianca Feliz, Cadastro Unico, Auxilio Brasil, Servico de Acolhimento Familiar em Familia
Acolhedores, 02 Conselhos Tutelares, 01 Casa dos Conselhos, Setor administrativo da SEMAS;

Considerando que 0s servigos, programas e projetos
devem funcionar de maneira continua, ambiente acolhedor oferecido por equipe de profissionais
com capacidade técnica e humanizada ambiente com unidades organizadas, cabendo aos
funcionarios que prestam suas atividades nos servigos de, atender os requisitos previstos nos
regulamentos existentes e as necessidades dos usuarios.

Considerando que, os servigos, programas e projetos
geridos pela Prefeitura Municipal de Colatina, através da Secretaria Municipal de Assisténcia Social,
conta em suas estruturas, funcionarios de diversas areas de atuacdo para garantir aos usuarios

qualidade no acompanhamento e nos cuidados, garantindo maior qualidade de vidas aos mesmos,
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Considerando que, os diversos profissionais que
compdem as equipes de trabalho s&o fungdes relevantes aos atendimentos diretos e indiretos a
populagdo, que a garantia da quantidade minima desses funcionarios estao previstos nos Norma
Operacional Basica de Recursos Humanos do Sistema Unico da Assisténcia Social = NOB-RH;

Considerando que a Prefeitura Municipal de Colatina
mantém em seu quadro de servidores efetivos e contratados e, constantemente e de maneira
provisoria a Secretaria Municipal de Assisténcia se depara com a falta de profissionais seja pelo
afastamento pelo advento da Pandemia de COVID 19, por gozo de férias dos servidores, vacancia
por pedido de exoneragdo, demora ou ndo preenchimento das vacancias apos convocagao, licenca
para tratamento de saude, licenga sem vencimento, entre outras situagoes;

Considerando que, os servigos, programas e projetos
socioassistenciais geridos pela Prefeitura Municipal de Colatina atendem uma grande quantidade de
usuarios, com cobertura em todo territério municipal;

Considerando que a falta dos profissionais compromete
drasticamente ao atendimento aos usuarios

Solicito as providéncias de Vossa Exceléncia no
sentido de remeter ao Plenario a matéria citada, para que seja apreciada e aprovada pelos ilustres

membros, na forma proposta, e aproveito para renovar meus protestos de estima e consideragao.

Saudagoes cordiais,

refeito Municipal

Exm.° Sr.

Vereador Jolimar Barbosa da Silva

DD. Presidente da Camara Municipal de Colatina
Nesta.
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PROJETO DE LEI N° 1 2022.

AUTORIZA O PODER EXECUTIVO MUNICIPAL
CONTRATAR SERVIDORES APROVADOS EM
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO, EM
CARATER EMERGENCIAL, EM VIRTUDE DO
AUMENTO DOS CASOS DE COVID-19 E OUTRAS
SITUAGOES E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A Camara Municipal de Colatina, do Estado do Espirito
Santo, no uso de suas atribui¢cdes legais, aprova:

Art. 1° - Fica o Poder Executivo Municipal autorizado a promover a contratagdo temporaria
de pessoal, em carater emergencial e temporario, dos cargos de Cuidador Social, Cozinheiro,
Nutricionista, Terapeuta Ocupacional, Educador Social, Auxiliar de Servigos Gerais, Motorista e
Escriturario, objetivando atender as necessidades de excepcional interesse publico na execugao
dos servicos da Protegédo Social Especial de Alta Complexidade do Sistema Unico de Assisténcia
Social — SUAS, diante das demandas originadas pela pandemia provocada pelo COVID-19 e por

outros motivos como afastamento, férias, licengas, vacancia de servidores.

Paragrafo unico - O quantitativo, os vencimentos e as atribuicdes dos cargos elencados

nesse artigo, encontram-se definidos no anexo |, integrante desta Lei.

Art. 2° — O prazo para contratacdo dos cargos de que trata a presente Lei, sera de 06
(seis) meses, quando tratar-se da hipotese Artigo 2°, inciso Il, c/c Artigo 4°, inciso |, da Lei

Complementar 116/2021, permitida uma prorrogagao por igual periodo.

Art. 3° — O prazo para contratagdo dos cargos de que trata a presente Lei, sera de 12
(doze) meses, quando tratar-se da hipétese Artigo 2°, incisos VIl e XlI, c/c Artigo 4°, inciso I, da

Lei Complementar 116/2021, permitida uma prorrogagao por igual periodo.

Art. 4° — As despesas decorrentes das contratagdes previstas nesta Lei correrdo por conta
da Fonte de Recurso 13900010008 — Ficha 834 e outras;

Art. 5° — Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Registre-se, publique-se e cumpra-se.
Sala das Sessdes da Camara Municipal de Colatina, etc, etc, etc........................
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ANEXO |
INTEGRANTE A LEIN® ...

Fica criado os cargos relacionados para atuagdo no ambito da secretaria Municipal da Secretaria de
Assisténcia Social, conforme quadro abaixo:

Cargo CUIDADOR SOCIAL
Vencimentos R$ 1.284,72 + Ticket Alimentagao
Vagas 30

Carga Horaria 12X 36 h

Comprovacgéao de conclusdo de ensino médio; curso e/ou comprovagao
de atuagdo como CUIDADOR

Regime de trabalho Estatutario

Requisitos

Desenvolver atividades de cuidados basicos essenciais para a vida
diaria e instrumentais de autonomia e participagdo social dos usuarios,
a partir de diferentes formas e metodologias, contemplando as
dimensées individuais e coletivas. Desenvolver atividades para o
acolhimento, protecdo integral e promogdo da autonomia e
autoestimaas dos usuarios. Atuar na recepgdo dos usuarios
possibilitando uma ambiéncia acolhedora. Identificar as necessidades e
demandas dos usuarios. Apoiar 0os usuarios no planejamento e
organizagao de sua rotina diaria. Apoiar e monitorar os cuidados com a
moradia, como organizagdo e limpeza do ambiente e preparagéo dos
alimentos. Apoiar e monitorar os usuarios nas atividades de higiene,
organizagao, alimentagao e lazer. Apoiar e acompanhar os usuarios em
atividades externas. Desenvolver atividades recreativas e ludicas.
Potencializar a convivéncia familiar e comunitaria. Estabelecer e, ou,
potencializar vinculos entre os usuarios, profissionais e familiares.
Apoiar na orientagdo, informagéo, encaminhamentos e acesso a
servigos, programas, projetos, beneficios, transferéncia de renda, ao
mundo do trabalho por meio de articulagdo com politicas afetas ao
trabalho e ao emprego, dentre outras politicas publicas, contribuindo
para o usufruto de direitos sociais. Contribuir para a melhoria da
atencdo prestada aos membros das familias em situagdo de
dependéncia. Apoiar o fortalecimento da protecao mutua entre os
membros das familias. Contribuir para o reconhecimento de direitos e o
desenvolvimento integral do grupo familiar. Apoiar familias que
possuem, dentre os seus membros, individuos que necessitam de
cuidados, por meio da promogdo de espagos coletivos de escuta e
troca de vivéncia familiar. Participar das reunides de equipe para o
planejamento das atividades, avaliagdo de processos, fluxos de
trabalho e resultado. Executar outras atividades correlatas que Ihe
forem atribuidas.

Atribuigbes
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Cargo COZINHEIRO(A)

Vencimentos R$ 1.284,72 + Ticket Alimentagao
Vagas 12

Carga Horaria 12 X 36 h

Requisitos

Comprovacédo de conclusdo do ensino fundamental, comprovacao de
atuagao na area pretendida.

Regime de trabalho

Estatutario

Gerenciar estoque de produtos; Verificar o estado de conservagao dos
ingredientes; Gerenciar estoque de produtos; Manipular utensilios de
cozinha, manter a organizagcdo e limpeza do ambiente de trabalho;

Allbuigdes Coordenar as atividades e realizar a preparacdo das refeigbes;
Planejar o cardapio; Preparar os ingredientes (separando, limpando,
cortando, pesando).

Cargo NUTRICIONISTA

Vencimentos R$ 2.391,61 + Ticket alimentagéo

Vagas 02

Carga Horaria

30 horas semanais

Requisitos

Nivel Superior Completo; Registro no respectivo conselho profissional

Regime de trabalho

Estatutario

Prestar assisténcia nutricional a individuos e/ou coletividades (sadios
ou enfermos); Administrar unidades de alimentagéo e nutricdo; Efetuar
controle higiénico-sanitario; Planejar unidades de alimentagéo e

Atribuicdes nutricao; Exercer atividades de ensino, pesquisa e desenvolvimento;
Gerenciar recursos humanos, materiais e financeiros; Comunicar-se;
Demonstrar competéncias pessoais; Realizar atividades especificas;
Realizar outras atividades ;

Cargo TERAPEUTA OCUPACIONAL

Vencimentos

R$ 2.174,61 + Ticket alimentagéo

Vagas

01

Carga Horaria

20 horas semanais

Atribuicdes

Requisitos Nivel superior; Registro no respectivo conselho profissional
Regime de trabalho Estatutario
Realizar intervengdes/tratamento; Avaliar fungdes e atividades;

Analisar condi¢des dos pacientes, ambientes e comunidades; Realizar
diagnosticos; Orientar pacientes, clientes, familiares, cuidadores e
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responsaveis; Executar atividades técnico-cientificas e
administrativas; Comunicar-se; Demonstrar competéncias pessoais;
Realizar atividades especificas; Realizar outras atividades

Cargo

EDUCADOR SOCIAL

Vencimentos

R$ 1.284,72 + Ticket alimentacéo

Vagas

06 vagas

Carga Horaria

30 horas semanais

Requisitos

Comprovagéao de conclusédo de ensino meédio; curso e/ou comprovagao
de atuacao no cargo pretendido.

Regime de trabalho

Estatutario

Desenvolver agbes para garantir direitos dos assistidos, usuarios,
educandos e internos; Sensibilizar assistidos, usuarios e internos;
Identificar necessidades e demandas; Abordar assistidos, usuarios,

AtribuicGes educandos e internos; Desenvolver atividades socioeducativas;
Planejar trabalho; Avaliar processo de trabalho; Comunicar-se;
Demonstrar competéncias pessoais; Realizar atividades especificas;
Realizar outras atividades.

Cargo

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

Vencimentos

R$ 1.284,72 + Ticket alimentagéo

Vagas

06 vagas

Carga Horaria

30 horas semanais

Requisitos

Comprovagao de conclusdo do ensino; fundamental; comprovagao de
atuagao na area pretendida.

Regime de trabalho

Estatutario

Atribuicdes

Auxiliar na realizagdo de servicos em geral como recebimento,
separagao e distribuicdo de correspondéncia e materiais, atividades
de limpeza, copa e conservagao de instalagdes; Executar trabalhos de
limpeza em geral em edificios e outros locais, para manutencédo das
condigdes de higiene e conservagdo do ambiente, coletando o lixo;
Executar servigcos de limpeza, higienizagédo e conservacgao de imoveis,
moveis, utensilios, equipamentos e correlatos nas dependéncias
internas e externas da Prefeitura, mantendo em estado adequado
para utilizagéo; Executar servigos de transporte, remogao e arrumagao
de moveis, equipamentos, maquinas, materiais e outros; Executar
servigos de copa e cozinha, preparando e/ou distribuindo refeigées,
merendas e lanches de acordo com os padrées estabelecidos;
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Organizar a estocagem do material de limpeza utilizado no
desempenho de suas fungbes, bem como o consumo deste,
solicitando sua reposicdo quando necessario; Executar outras
atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

Cargo

MOTORISTA

Vencimentos

R$ 1.284,72 + Ticket alimentacao

Vagas

04 vagas

Carga Horaria

40 horas semanais

Requisitos

Ensino Médio Completo + CNH Categoria C ou D

Regime de trabalho

Estatutario

Dirigir veiculos transportando pessoas, cargas, e/ou materiais
autorizados aos locais determinados; Vistoriar periodicamente as
condi¢des do veiculo utilizado e providenciar reparos de emergéncia,
troca de pneus, lavagens, guinchamentos e outros. Identificar e indicar
as necessidades de reparos nos sistemas elétricos e mecanicos dos

Atribuicbes veiculos da Prefeitura; Manter sob sua responsabilidade os
documentos de porte obrigatério do veiculo, observando as
orientagdes para a revalidagdo dos mesmos; Registrar, em formulario
especifico, os percursos realizados, quilometragem e itinerarios da
frota oficial, Executar outras atividades correlatas que lhe forem
atribuidas.

Cargo ESCRITURARIO

Vencimentos

R$ 1.284,72 + Ticket alimentacao

Vagas

05 vagas

Carga Horaria

30 horas semanais

Requisitos

Ensino Médio Completo + Curso Basico de Informatica com carga
horaria minima de 40 (quarenta) horas

Regime de trabalho

Estatutario

Atribuicbes

Atender ao publico interno e externo; Preparar correspondéncias,
circulares, cronogramas, escalas de plantdo, apresentagdes,
planilhas, avisos, editais, contratos, oficios, tabelas, relatérios e outros
documentos, utilizando equipamentos de processamento eletronico de
dados, com a aplicagdo de “softwares” especificos, conforme
demandas dos respectivos processos de trabalho; Conferir a partir de
originais, 0s servigos processados, assinalando e/ou corrigindo as
divergéncias encontradas; Coletar, reunir, tabular e analisar as
informagdes necessarias a tomada de decisbées dos niveis superiores;

Redigir correspondéncias, minutas de relatérios, pareceres e outros
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relacionados a area de atuagéo, assegurando o funcionamento do
sistema de comunicagao interna e externa; Realizar atividades que
envolvem processos de compra de materiais e servigcos, preparando e/
ou atualizando o cadastro de fornecedores; recebendo solicitacbes de
compras, realizando coleta de pregos; participando na preparagéo,
instrumentalizacdo e operacionalizagdo de processos licitatorios;
registrando a solicitagdo de empenho em sistema especifico;
confirmando a efetuacdo da entrega para pagamento ao fornecedor;
preparando minutas de contratos de fornecimento de bens, servigos e
obras; Executar rotinas de apoio na area or¢gamentaria e financeira;
Realizar atividades relacionadas aos processos de recrutamento e
selecdo de servidores, efetuar contratagdes e executar atividades que
envolvam folha de pagamento apurando frequéncias, controlando as
concessodes de direitos, vantagens e beneficios, calculando e emitindo
i as guias de encargos sociais correspondentes, emitindo os relatérios
. e documentos respectivos e encaminhando as areas competentes
para providéncias de pagamento; Analisar processos referentes a
assuntos de carater geral ou especifico da unidade administrativa e
propor solugbes; Elaborar, sob orientagdo, quadros e tabelas
estatisticos, fluxogramas, organograma e graficos em geral;
Elaborara ou colaborar na elaboragéo de relatérios parciais e anuais,
’ atendendo exigéncias ou normas da unidade administrativa; Controlar
estoques de materiais inspecionando o recebimento e a entrega, bem
como verificando os prazos de validade e dos materiais pereciveis e a
necessidade de ressuprimento aos estoques; Analisar os documentos
a serem arquivados, analisando o conteudo e o valor dos mesmos;
Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas
pertinentes ao setor que lhe forem designadas, bem como, o
atendimento as diligéncias do setor na qual estiver lotado.
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