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Aos dias do mês 

de do ano de mil novecentos e noventa e ----

autuo, nos termos da lei, os documentos, que se seguem. 
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PROJETO DE RESOLUÇ.4..0 Nº 006/97 

C:da a Função Gratificada de Provimento em Comissão 
denominada COORDENADOP...JA DOS SERVIÇOS 
LEGISLATIVOS DA CÂlWARA l\iflJNICIP AL DE COLATINA 
E DÁ OUTRAS PRO'VIDÊNCIAS ................................................ . 

A Cfüna:rn Mmncipal de Colatina, do Estado do Esphito Santo, 
usando de atribuições legais e com base no Aitigo 131, da Lei rv!unidpal Nº 2.535, de 31/12/í3, 
Estatuto dos J!)mcionários Públicos l\tfümcipais, APROVA: 

ARTIGO 1º) - Fica criada a Função Gratificada de Provimento em Comissão denominada 
COORDENft..DOF.lA DOS SERVIÇOS LEGISLATIVOS DA CÂIVIARA 
IVIUr--OCIP AL DE COLATINA, responsável pela Coordenação das Atividades de 
Assessoramento e Assistência ao Presidente da Casa e aos V creadores. 

Parágrafo ú:rJrn - A Fumção G.ratifkada c:limia neste .A . ..rtigo se:rá exen.:ida por funcfonárfo do 
Quadro Efetivo da Câmara Mmlidpal, por designação do Presidente. 

.i\RTIGO 2°) - O füncionfu:io designado para exercer a Fnnção Gratificada cliada pelo .t;..rtigo 1° 
(prineiro) desta Resolução preencherá os seguintes requisitos: 

I - Ser bmsileü:o nato ou naturalizado; 

II - T cr conbeciment.o da Estrntura lWumicipal e da Legislação em gera!; 

ID- Ter conbedmento da Administração Pública e do Direito Público; 

IV - Não estar impedido, de quafr1uer modo, de exercer a Função G:rnti:ficada. 

ARTIGO 3°) - Ao fundonálio designado para ocu11ru· a F1mção Gratificada c1iada por esta 
Resolução, sei:"á concedida uma gratificação mensal, equivalente a R$ 1.300,00 
(Hum mil e trezentos reais). 

ARTIGO 4°) - A Doü•ção dernne:nte desta Resolução correrá por conta de dotação pró1uia do 
Orçamento da Cfunara lVIumdpa!. 

ARTIGO 5º) - Ao ocupante da FB.mção Gratificada de COORDENADOR DOS SERVIÇOS 
LEGISLATIVOS cabem as seguintes aüii:miçõcs: 

I - A d:istrilm.ição dos serviços legislativos refativos ao expediente, j)rotocolo, 
digitação, escriturnção, etc.; 

Il A correção das proposições oriundas: da Secretaria da Câmara e do 
Gabinete da Presidência; 
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lll - }._ su:per.11s~:m dos i:~rojetos miundos do Legislativo e do Executivo, 

observando sua fol'ma, u1:nteí1do, estética, de acordo com a téc:nica 
Legislativa; 

IV Auxiliar no processo de info:rn:mtização da contabilidade da Câmara 
l\IIunidpal, bem com.o na esc1ituração contábil, expendindo Notas de 
Empenho, Ordens de Pagamento, cola1rnrando no acompanhamento da 
execução fmancci:ra e orçamentáiia; 

V - Assessoria ao Presidente da Câmara, aos Vereadores e às Comissões na 
elabo:mção de llil'oposições cm:uplexas que exijam conhecimento 
especializados de técnica fogíslativa, tais como Prnjct.o de Lei, Decretos 
Legislativos, Resoluções, Pmtmia, etc.; 

VI - Orientação, jtmtamente mm a Procuradoiia Jmidica, das Comissões 
Permanentes e das Provisórias no exen:ício de suas ftmções; 

vn 
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IX 

- Controle e organização da tramitação dos processos legislativos; 

- Realização de trabalhos técnicos (!UC envolvam a manutenção e o 
funr.ionamento de atividades relacionmlas com os serviços de digitação nos 
.computadores, bem como nmservm;ão de dados para o pnH::essamento 
eletrônico de .informações; 

- Atualização dos dados relativos aos pragramas dos computadores, 
possiblit.ando o controle de serviços e co:nsultas 1rnsteriores, assim como o 
acesso rápido i!s inforn::mções; 

X - Execução de outras atividades e serviços correlatos. 

ARTIGO 60-) - Esta Resolução entra em vigor na data de sua publicação~ retroagindo seus efeitos a 
partir de 1º (p1imeiro) de agosto, do corrente ano, ficando revogadas as disposi~ões 
em co:ntrá:tio. 

MESA DIIillTORA: 

Cfhna:rn ~t~mnr.~rrril qr.: ~JE?cnvp·n!lcs mmmn j,;,.,., .. ,b H !lls;. íi tr.UUH.m.L 

N.0 _6_'.QJ ____ F l s ·------~-'9_ _______ Livro _____ º5 _________ _ 

Co!atina ... &'5..de .. ~.de 19 ___ 9_;±_ 
·----------------------------··-~~-~-----------

Sala das Sessões, 
Em, 28 de .Julho de 1997. 
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